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_ OESTE PARA GERENCIAMENTO DOS SERVICOS DE URGENCIA E
- EMERGENCIA - CIS-URG OESTE
ﬁ ’ S = U H G WWW.cisurg.oeste.mg.gov. br
o (37) 3690-3200 - CNPJ: 20.059.618/0001-34

PORTARIA N.° 059/2025, DE 23 DE JULHO DE 2025.

“DISPOE SOBRE A CONCESSAO DE DIARIA AOS
EMPREGADOS PUBLICOS DA _UPA24h JOSE
BELCHIOR E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.”.

CONSIDERANDO que, a partir de 01 de Julho de 2.025 o
CONSORCIO INTERMUNICIPAL DE SAUDE DA REGIAO AMPLIADA OESTE PARA
GERENCIAMENTO DOS SERVIGOS DE URGENCIA E EMERGENCIA — CIS-URG OEST,
passou a exercer a gestdo plena da Unidade de Pronto Atendimento — UPA24h JOSE

BELCHIOR, conforme previsto em Contrato de Programa n.° 005/2025.

CONSIDERANDO a necessidade de deslocamento dos empregados
plblicos da UPA24h JOSE BELCHIOR, para fins de acompanhamento técnico, administrativo

€ operacional da referida unidade;

O Presidente do CIS-URG OESTE - CONSORCIO
INTERMUNICIPAL DE SAUDE DA REGIAO AMPLIADA OESTE PARA GERENCIAMENTO DOS
SERVICOS DE URGENCIA E EMERGENCIA, no uso de suas atribuigdes:

RESOLVE

Art. 1° - Os empregados publicos contratados pelo CIS-URG OESTE que
prestam servico na UPA24h JOSE BELCHIOR que forem convocados pela coordenagdo para
empenho em transporte intermunicipal, fardo jus a didria de despesa de alimentacdo, transporte local

e hospedagem.

Paragrafo Gnico - As despesas com aquisicio de passagens, taxas de
embarque, seguros ou similares ndo estdo incluidas no conceito de didria constante no

“caput” sendo acobertadas por adiantamento.

Art. 2° - Os valores das didrias de viagens sdo as constantes nas tabelas do

Anexo I desta Portaria.
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§ 19 - Os valores das didrias de viagens poderdo ser alterados quando
devidamente comprovada a necessidade de alteragdo, através de edigdo de nova Portaria.

§ 2° - No caso do empregado publico ocupante e detentor de mais de um
cargo ou de fungdo publica, o calculo da didria terd como base o cargo ou funcio cujo

desempenho das atividades motivou a viagem.

Art. 3° - A competéncia para autorizar a concessdo de diaria e o uso de meio
de transporte a ser utilizado nas viagens é o da Chefia, Geréncia ou Diretoria do CIS-URG
OESTE.

Paragrafo dnico - A solicitagio de viagem deverd ser feita por meio da

utilizagao do formulario — Anexo II desta Portaria.

Art. 4° - A concessdo de diaria de viagem esta condicionada & programaco

mensal e a existéncia de dotagdo orcamentaria e financeira disponiveis.

Art. 5° - A didria é devida a cada periodo de afastamento descrito no Anexo I
desta Portaria, tomando-se como termo inicial e final para contagem, a hora da partida e da
chegada na sede, respectivamente.

PARAGRAFO UNICO - somente fara jus a didria o empregado pblico que
deslocarem para fora da 4rea de abrangéncia da microorregido de salde de Campo Belo,

conforme Anexo III desta Portaria;

Art. 6° - A diaria ndo € devida quando o empregado publico dispuser de
alimentagdo e pousadas oficiais gratuitas ou incluidas em evento para o qual esteja inscrito,

bem como possuir residéncia no destino;

Art. 7° - Quando dois ou mais empregados publicos que prestam servico para
UPA24h JOSE BELCHIOR, que recebam diarias com valores diferenciados, viajarem juntos
para participar de uma mesma atividade ou servigo, sera concedida diaria equivalente a do
empregado publico que estiver enquadrado na faixa superior de salario, desde que

autorizado pelo Chefia imediata ou Gerente Administrativo. (\)
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Art. 89 - As diarias correspondem & indenizag3o devida ao empregado pUblico
quando houver necessidade de deslocamento para localidade diversa daquela de sua
lotagdo, implicando pernoite e permanéncia por periodo prolongado no desempenho de suas
fungdes. Quando tais deslocamentos forem previstos e solicitados com anteced@ncia minima
de 5 (cinco) dias, as didrias deverdo ser pagas de forma antecipada, a fim de garantir ao
empregado publico os recursos necessarios para custear despesas de alimentacdo,
hospedagem e transporte local durante o periodo de afastamento.

§ 1° - Quando a viagem ultrapassar 10 (dez) dias as didrias serdo autorizadas
pelo Secretario Executivo e/ou pelo Presidente do Consdrcio e Gerente Administrativo,
mediante justificativa fundamentada do empregado publico e servidor cedido.

§ 2° - Nos casos de emergéncias, as diarias poderdo ser pagas no decorrer da
auséncia do empregado pUblico, mediante justificativa fundamentada apresentada ao
Secretario Executivo, ao Presidente do Consércio e/ou Gerente Administrativo.

§ 3° - A viagem relativa ao sdbado, domingo ou feriado serd expressamente
justificada e autorizada pelo Secretario Executivo, Presidente do Consdrcio, Gerente

Administrativo, Assistencial e Técnico.

Art. 9° - Ao empregado plblico poderd ser concedido adiantamento de
numerario para aquisicio de passagens, exceto aéreas, naquelas viagens que forem
utilizados os veiculos oficiais ou passe livre, ou quando ndo forem oferecidas por forca do
contrato a que se refere o art. 12 desta Portaria.

Paragrafo Gnico - O empregado publico que viajar por meio de transporte
aéreo deverd fazer uso, obrigatoriamente da classe econdmica, ficando autorizada aquisig&o
de passagem em outra classe, somente quando restar devidamente comprovada a nao

existéncia de vagas na classe econdmica.
Art. 10 - N&o serdo autorizadas viagens em veiculos particulares.
Art. 11 - E vedada celebracio de convénio com outros 6rgdos ou entidades

ou com terceiros, para custeio de despesas de diarias de pessoal, em desacordo com os

valores ou normas desta Portaria.
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Art. 12 - Poderdo ser celebrados contratos para apresentagdo de servicos de
agenciamento de viagens Nacionais e Internacionais.

§ 1° - O contrato contemplara, em conjunto ou separadamente:

I — hospedagem, incluindo alimentaco;

IT — aquisigdo de passagens com ou sem translado.

§ 2° - A contratagdo do estabelecimento agenciador obedecers 3 Legislagao
sobre licitagdes publicas.

§ 3° - O Consdrcio fard opgdo pela solucdo mais econdmica e viavel para o
pagamento de didria ou utilizacdo de contrato com agenciador, limitados os gastos com
alimentagdo e pousada em qualquer caso aos valores previstos no Anexo I desta Portaria.

§ 4° - Nao sera permitido o reembolso de despesas extras com bebidas

alcodlicas, telefonemas particulares e outras equivalentes.

Art. 13 - Em todos os casos de deslocamento para viagens previstas nesta
Portaria, o empregado publico é obrigado a apresentar relatério de viagem, juntamente com
o cupom fiscal, no prazo de 03 (trés) dias Uteis subsequentes ao retorno a sede, devendo
restituir os valores relativos as didrias recebidas em excesso.

§ 1° - Nos casos em que o empregado publico viajar sem prejuizo de sua
remuneragao, sem fazer jus a didrias de viagem, apresentard somente relatério técnico.

§ 2° - O solicitante devera apresentar os comprovantes de passagens e no
caso de veiculo oficial, anexar a “autorizagdio para saida de veiculo;

§ 39 - O descumprimento do disposto no “caput” deste artigo sujeitard o
empregado publico a desconto integral imediato em seu vencimento subsequente dos
valores de diarias recebidas, se prejuizo de outras sangoes legais.

§ 4° - A responsabilidade pelo controle das viagens e da prestacdo de contas

€, respectivamente, das autoridades solicitantes e concedentes.

Art. 14 - Constitui infragdo disciplinar grave, punivel na forma da lei,

conceder ou receber didria indevidamente.

Art. 15 - E vedado o pagamento de didria cumulativamente com outra

atribuicdo de carater indenizado de despesas com alimentagiio e pousada.
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Art. 16 - As disposicSes deste ato aplicam-se também aos empregados

publicos que estiverem, formalmente, prestando servigos e/ou a disposicdo da UPA24h JOSE
BELCHIOR.

Art. 17 — Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.

Art. 18 - Revogam-se as disposigdes em contrario, as portarias anteriores.

Divindpolis, Minas Gerais, 23 de Julho de 2025.

_ ///‘

DI GIANNE/DE OLIVEIRA NUNES
Presidente do CIS-URG OESTE
(Prefeito de Lagoa da Prata — Minas Gerais)
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PORTARIA N.° 059/2025, DE 23 DE JULHO DE 2025.

ANEXO I

TABELA DE VALORES DE DIARIA — VIAGENS NACIONAIS

DIARIAS FORA DA AREA DE ABRANGENCIA DA MICRO CAMPO BELO

Até 6h De 6h a 12h Acima 12h Pernoite

Colaboradores
Assisténcia/Administrativo R$50,00 R$75,00 R$110,00 R$ 250,00
Coordenacao R$100,00 R$110,00 R$200,00 R$370,00
Gerencia
Assistencial/Administrativo/ R$180,00 R$250,00 R$300,00 R$550,00
Diretor Médico
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PORTARIA N.° 059/2025, DE 23 DE JULHO DE 2025.
. ANEXOII
SOLICITACAO DE DIARIAS/PASSAGENS
RELATORIO DA DIARIA
Exercicio: Més: Data:
DADOS DO SERVIDOR
Nome: CPF:
Setor: Matricula:
Base:
Nome do Banco Cddigo do Banco Agéncia Num. Da Conta
() Antecipada () Vencida
Localidade — De: Para:
Objetivo da viagem:
Fora da Micro Até 6 h
DeO6hai2h
Acimade 12 h
Valor: Pernoite Quantidade:
Prestacdo de Contas
DIA MES Procedéncia Destino Horario Trarrsspo
e
Saida | Chegada | Utilizado
(PLACA)

Assinaturas:
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MICRORREGIAQ

1- Aguanil

2- Camacho
3- Cana Verde
4- Candeias
5- Cristais

6- Santana do Jacaré
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