CONSORCIO INTERMUNICIPAL DE SAUDE DA REGIAO AMPLIADA OESTE PARA
GERENCIAMENTO DOS SERVICOS DE URGENCIA E EMERGENCIA — CIS-URG OESTE
CNPJ: 20.059.618/0001-34 - (37) 3690-3200 - www.cisurg.oeste.mg.gov.br
C I S = U R G UNIDADE DE PRONTO ATENDIMENTO PADRE ROBERTO CORDEIRO MARTINS - DIVINOPOLIS/MG

PORTARIA N.° 084/2024, DE 01 DE NOVEMBRO DE 2024.

“ALTERA A PORTARIA N.° 43/2024 DE 05 DE
JULHO DE 2024, QUE DISPOE SOBRE A CRIAGCAO
DAS FUNCOES DE COORDENADOR(A) DE
ENFERMAGEM HOSPITALAR- RT E SUPERVISOR(A)
DE FARMACIA HOSPITALAR - RT PARA
ATENDIMENTO AO CONTRATO DE PROGRAMA A
SER CELEBRADO ENTRE. O CONSORCIO
INTERMUNICIPAL DE SAUDE DA REGIAO
AMPLIADA OESTE PARA GERENCIAMENTO DOS
SERVICOS DE URGENCIA E EMERGENCIA — CIS-
URG OESTE E O MUNICIPIO DE DIVINOPOLIS —
MINAS GERAIS CUJO OBJETO  SERA
OPERAC}ONALIZACAO,N O GERENCIAMENTO E, A
EXECUCAO, DAS ACOES E SERVICOS DE SAUDE
REALIZADOS NA UPA PADRE ROBERTO CORDEIRO
MARTINS."”

CONSIDERANDO a necessidade de adequar a estrutura

funcional de UPA PADRE ROBERTO CORDEIRO MARTINS para atender as demandas e

aprimorar a execucao dos servicos;

CONSIDERANDO a importancia de criar a funcao de
COORDENADOR(A) DE ENFERMAGEM HOSPITALAR-RT e SUPERVISOR(A) DE
FARMACIA HOSPITALAR-RT para garantir maior eficiéncia nos processos e melhor

atendimento as finalidades institucionais;

O Presidente do CIS-URG OESTE - CONSORCIO INTERMUNICIPAL DE
SAUDE DA REGIAO AMPLIADA OESTE PARA GERENCIAMENTO DOS SERVICOS DE
URGENCIA E EMERGENCIA, no uso de suas atribuicdes:
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Art. 1° - Fica incluida, na Portaria n.° 43/2024 de 05 de Julho de
2024, no ambito da UPA ROBERTO CORDEIRO MARTINS, a fungao de COORDENADOR(A)

DE ENFERMAGEM HOSPITALAR-RT, conforme as atribuicdes no anexo I;

Art. 2° - Fica incluida, na Portaria n.° 43/2024 de 05 de Julho de
2024, no ambito da UPA ROBERTO CORDEIRO MARTINS, a funcdo de SUPERVISOR(A) DE

FARMACIA HOSPITALAR — RT, conforme as atribuicdes no anexo 2;

Art. 3°, Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacao,

devendo suas disposi¢oes serem implementadas pelos setores competentes.

Art. 4° - Revogam-se as disposicbes em contrario, as portarias

anteriores.

Divindpolis, Minas Gerais, 01 de Novembro de 2024.

Assinado de forma digital
GERALDO por GERALDO DONIZETE
DONIZETE DE DE LIMA:37444646600

LIMA:37444646600 Dados: 2024.11.12
GERALDO DONIZETEBE LIMA

Presidente do CIS-URG OESTE
(Prefeito de Itaguara — Minas Gerais)
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PORTARIA N.° 084/2024, DE 01 DE NOVEMBRO DE 2024.
ANEXO |
EMPREGO PUBLICO COORDENADOR DE ENFERMAGEM HOSPITALAR - RT

SETOR DERECURSOS HUMANOS
UPAh

DESCRICAODEEMPREGO PUBLICO

CIS-URG UNIDADE DE PRONTO ATENDIMENTO
TITULOEMPREGOPUBLICO: Coordenador de OCUPAGAO: Coordenador de Enfermagem
Enfermagem Hospitalar - RT Hospitalar - RT
D!EPARTAMENTO: Diretoria SE'!'OR: Servicosde AREA: --- CH: 220h més CBO: 1312-05
Técnica UPA Saude

DESCRIGAODETALHADA:

e Coordenar, organizar, executar e avaliar os servicos de Enfermagem da Unidade de Pronto Atendimento,
sob sua responsabilidade, conforme critérios estabelecidos e regulamentac¢des vigentes (COFEN/COREN-
MG), para a garantia da qualidade e seguranca dos servicos prestados aos usuarios da UPA.

e Coordenar, continuamente, as atividades relacionadas ao planejamento estratégico da UPA, por meio de
monitoramento de seu progresso e resultados, divulgando as informacdes relevantes a todos os
interessados e coordenacgdes, para o alinhamento das acdes institucionais aos objetivos organizacionais,
promocdo da transparéncia e engajamento entre os empregados publicos e demais partes interessadas.

e Participar no planejamento, execucdo e avaliacdo dos programas de saude da UPA em que ocorrer a
participacaodeprofissionaisdeEnfermagem,atuandodeformaintegradaecolaborativa,contribuindocom a
expertise da Enfermagem em todas as etapas dos programas, desde a concep¢dao até a andlise de
resultados, para que os objetivos institucionais e as necessidades dos pacientes sejam atendidos da forma
adequada e com exceléncia.

e Monitorar os indicadores de desempenho do setor, regularmente, por meio da andlise dos dados
coletados, implementando a¢des corretivas quandonecessario, para a garantia da eficacia e eficiéncia dos
servicos de enfermagem da UPA.

e Monitorar e revisar, periodicamente, os registros de ocorréncias no setor de Enfermagem, por meio da
analise dos relatdrios e identificacdo de padrdes ou tendéncias, para a identificagcdo de desvios e/ou de

oportunidades de melhoria.
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® Responsabilizar-se pela implantacdo e implementagdo da Sistematizacdo da Assisténcia de Enfermagem
(SAE) conjuntamente com os profissionais de Enfermagem, conforme legislacdo vigente, para a garantia
da padroniza¢do e qualidade no atendimento prestado.

e Organizar o Servico de Enfermagemcom base naSAE, utilizando-sedeinstrumentosadministrativoscomo
Regimento Interno, normas e rotinas, protocolos, procedimentos operacionais padrao, Processo de
Enfermagem, escala e outros, para aumento da eficiéncia, da qualidade e da consisténcia do servi¢co de
Enfermagem.

e Coordenar a criacdo e atualizagdo dos registros de atividades de enfermagem, ocupacgao dos pacientes e
procedimentosrealizados, por meio da andlise da precisdo e completude das informagGes documentada se
da orientacdo da equipe de enfermagem sobre as melhores praticas de registro, para melhor gestdo dos
recursos, do controle operacional e da anadlise estatistica.

e Coordenar a manutencdo e atualizacao dos registros de todas as a¢des assistenciais e administrativas de
Enfermagem, bem como a mensura¢do de todos os processos implantados pelo setor, assegurando que
sejam realizados conforme normas vigentes do Sistema COFEN/COREN-MG, por meio do monitoramento
frequente das operagles, para a avaliacgdo do desempenho e a tomada de decisdo com base em
evidéncias.

e Estabelecer e sustentar uma comunicacdao eficaz com as equipes multiprofissionais, por meio da
elaboracdo, participacdo e execugdo de procedimentos, para o aprimoramento continuo dos servigos
prestados pela Unidade de Pronto Atendimento.

e Colaborar e/ou participar das atividades das comissbes, programas, nucleos e grupos de trabalho
instituidos na UPA ou designar profissional de Enfermagem que o represente, em caso de sua auséncia, e
ainda indicar profissionais de Enfermagem para compor os respectivos coletivos, para a garantia da
representacdo e a participacdo continua da equipe de Enfermagem em iniciativas institucionais, a
contribuicdo técnica, a troca de conhecimentos e a implementacdo de praticas alinhadas aos objetivos
estratégicos da UPA.

e Coordenar a distribuicdo de materiais e equipamentos necessarios ao funcionamento do Pronto
Atendimento, conforme as necessidades operacionais e os padrdoes de seguranca e qualidade

estabelecidos, para a garantia da continuidade nos atendimentos da UPA.

e Delegar responsabilidades de acordo com as habilidades e competéncias dos membros da equipe,
monitorando o progresso das atividades e oferecendo suporte quando necessario, para a promogao da

eficiéncia operacional.
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Convocar e liderar reunides com a equipe de enfermagem, estruturando a condugao das discussées

e registrando minuciosamente as pautas e decisGes e metas, abordando temas estratégicos, revisando
metas eobjetivos, incentivando a colaboragdo e o compartilhamento de ideias, para a promogdo da
comunicacdo eficaz, o alinhamento de metas e estratégias e a garantia do monitoramento adequado das
atividades e projetos no setor.

Coordenar a realizacdo de treinamentos sistematizados da equipe de enfermagem, bem como do
desenvolvimentodeprogramasdecapacitacaoeaperfeicoamento,juntoaosetordeEducacaoContinuada, para
a promocdo do desenvolvimento profissional continuo.

Estabelecer e manter comunicacao regular com a Comissdo de Controle de Infeccao Hospitalar, por meio
do intercambio de informagdes, para a garantia da implementacdo efetiva de medidas de prevencdo e
controle de infec¢des hospitalares.

Elaborar, implantar e/ou implementar, e atualizar escala, Regimento Interno, manuais de normas e
rotinas, procedimentos operacionais padrdo, protocolos, Processo de Enfermagem, Instrucdes de
Trabalho e demais instrumentos administrativos de Enfermagem, podendo ser realizados com apoio dos
profissionais de Enfermagem, por meio de monitoramento e checagem da implantacdo desses
documentos na rotina operacionaldo setor de enfermagem da UPA, para a garantia do cumprimento das
normas regulatédrias, da qualidade e da padroniza¢do dos procedimentos realizados pela equipe.
Coordenar a escala e o cronograma de férias e folgas e autorizar horas extras, quando necessario,
considerandooindicedeSegurancadoTrabalho(IST)dodimensionamentodeenfermagem,paraagarantia  da
distribuicdo equilibrada e eficiente dos recursos humanos e da continuidade e qualidade do atendimento,
além da promocgao do bem-estar dos profissionais do setor de enfermagem.

Coordenar a elaboracdo da escala de servico/plantdo da equipe de enfermagem, por meio de orientagdes
e ajustes necessarios, para a garantia da cobertura adequada dos servicos da enfermagem e do equilibrio
na distribuicdo de carga de trabalho.

Coordenar e acompanhar o controle de assiduidade, pontualidade, disciplina e qualidade deassisténcia da
equipe de enfermagem, por meio de sistemas de monitoramento, para a garantia da eficiéncia
operacional e da exceléncia nos atendimentos da UPA.

Fazer o Planejamento e a Programacdo de Enfermagem com o quantitativo necessario de pessoal de
Enfermagem, informandode oficio ao representantelegal da UPA e ao COREN-MG-MG, devendo fornecé-
lo anualmente ou no ato da renovacgao de Anotac¢do de Responsabilidade Técnica (ART), e sempre quando

Ihe for solicitado pelo COREN-MG, paraa garantia daprestacdo de uma assisténcia segura e de qualidade.

° Manter junto a UPA os dados atualizados de todos os profissionais de Enfermagem atuantes, com

GOVERNO FIDENAL
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as seguintes informag¢des: nome completo, CPF, numero de inscricdo no COREN-MG, emprego
publico/funcdo, horario de trabalho e setor/unidade/departamento, devendo fornecé-las no ato da
solicitagcdo de concessdo e renovacado de ART ,e quando lhe for solicitado, pelo COREN-MG, para melhor
gestdo de recursos humanos, atendimento dos critérios regulatdrios e promogao de uma resposta eficaz
em processos administrativos e operacionais.

e Monitorar a conformidade do registro funcional de todos os profissionais sob sua supervisao,
continuamente, verificando a inscricdo dos profissionais de Enfermagem da UPA quanto a suspensao ou
cancelamento, e a validade da Carteira de Identidade Profissional (CIP), por meio do controle da exatiddo
das informacgdes e das atualizagGes necessarias, para a garantia de atendimento as normas regulatérias e
organizacionais e uma melhor gestao dos recursos humanos.

® Requerer que os profissionais de Enfermagem da UPA portem a CIP, durante o exercicio das atividades
profissionais de Enfermagem, para a garantia da regularidade e legalidade do exercicio profissional, em
conformidade com as normas vigentes.

e Afastar, de imediato, das atividades de assisténcia de Enfermagem os profissionais que ndo estdo
legalmente habilitados e inscritos para realizagdo dos servicos de Enfermagem, bem como informar ao
Representante Legal da UPA e ao COREN-MG, para aprotecdo da qualidade e a seguranca dos servicos de
assisténcia da Enfermagem.

o Informar, de oficio, ao representante legal da UPA e ao COREN-MG situacGes de suposta infracdo a
legislacdo da Enfermagem, tais como: auséncia e/ou inexisténcia de enfermeiro nos locais onde sdo
desenvolvidas a¢des de Enfermagem, durante o periodo de funcionamento do servico de Enfermagem da
UPA; profissional de Enfermagem atuando sem inscricdo, inscricdo suspensa ou inscricao cancelada, ou
com CIP vencida; pessoal sem formacgdo na drea de Enfermagem, exercendo atividades de Enfermagem;
profissional de Enfermagem exercendo atividades ilegais previstas em Legislacdo do Exercicio Profissional
de Enfermagem e no Cédigo de Etica dos Profissionaisde Enfermagem (CEPE), para que sejam tomadas as
devidas providéncias legais e em tempo habil.

e Comunicar de maneira clara e oportuna ao Gerente Administrativo e Gerente Assistencial, informando
sobre quaisquer problemas operacionais, técnicos e/ou administrativos, relacionados aos cuidados
prestados aos pacientes, por meio da apresentacao do relatério de atividades realizadas, para a garantia
de uma gestdo eficaz e proativa frente aos desafios operacionais e do funcionamento adequado da
Unidade de Pronto Atendimento.

° Acompanhar e cobrar a realizacgdo do checklist dosmateriais, dos equipamentos e

dosmedicamentos pela equipe de enfermagem, diariamente, para a garantia de abastecimento e da
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continuidade dos atendimentos da UPA.

e Monitorar regularmente o progresso em relagdo as metas estabelecidas no contrato de gestdo,
implementando estratégias e acGes necessarias para alcancar os objetivos definidos, para a garantia da
qualidade dos servigos prestados pela Unidade de Pronto Atendimento, otimizagdo dos recursos e a
promocdo da melhoria continua dos processos.

e Intermediar, junto ao COREN-MG, a implantagdo e funcionamento de Comiss3o de Etica de Enfermagem,
de acordo com as normas vigentes do sistema COFEN/COREN-MG, por meio da nomeacdo dos membros,
elaboragdo do Regimento Interno e da realizagdao de reunides para estabelecer diretrizes e procedimentos
éticos, para a garantia do cumprimento dos principios éticos e das normas reguladoras da profissdo.

® Receber e responder as demandas da Ouvidoria sobre reclamag¢des dos pacientes, referentes ao
atendimento prestado pela equipe de enfermagem, conforme padrdo estabelecido, para a tomada de
medidas corretivas das ndo conformidades e melhoria continua nos atendimento aos usuarios da UPA.

e Participar de reunibes, juntamente com o Supervisor de Educacdo Continuada, para admissdo de
enfermeiros e técnicos de enfermagem, por meio de entrevistas e treinamentos que contemplam as
instrugcdes normativas e diretrizes da UPA, para avaliacdo e instrug¢do dos novos empregados publicos.

e Coordenar os enfermeiros e técnicos de enfermagem quanto ao uso do uniforme e EPI’s, bem como sua
postura e comportamento, acompanhando-os durante a jornada de trabalho, para a garantia da
padronizacdo e protecdo dos profissionais e do zelo a imagem da UPA.

® Realizar a apreciagdo sistematica do desempenho dos profissionais enfermeiros e técnicos de
enfermagem no exercicio das suas fungbes, conforme padrdo de avaliacio estabelecido, para o
desenvolvimento continuo da equipe e melhoria dos servicos aos usuarios do Sistema Unico de Saude —
SUS.

e Manter atualizado e apresentar no setor competente seu registro profissional no COREN-MG, com
jurisdicdo na drea onde ocorra o exercicio, bem como as certificagdes periddicas, para a manutengdo da
habilitacdo profissional.

e Manter a Certiddo de Responsabilidade Técnica (CRT) em local visivel ao publico, afixada em suas
dependéncias e de acesso publico, observando o prazo de validade, para a garantia da transparéncia e da
conformidade legal da unidade, evidenciando ao publico a regularidade e a responsabilidade técnica da
instituicdo na prestacao de servicos de Enfermagem.

e Zelar pelo cumprimento do Cédigo de Etica e Deontologia de Enfermagem, através de orientacdo e

monitoramento continuos a equipe de enfermagem, para a promog¢do de um ambiente de trabalho ético e
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profissional, a garantia da qualidade no cuidado aos pacientes, do respeito aos direitos individuais e da
integridade da profissdao de enfermagem.

e Comunicar formalmente ao COREN-MG, sempre que existir, atos que impegam o cumprimento do Cddigo
de Etica dos Profissionais de Enfermagem, da legislacdo do Exercicio Profissional, dos atos regulatérios do
Sistema COFEN/COREN-MG, assim como os demais profissionais de Enfermagem da UPA, comprovando
documentalmente ou na forma testemunhal, elementos queindiquemascausase/ouosresponsaveispelo
impedimento, para a garantia da integridade ética e profissional da pratica de Enfermagem na UPA.

e Manter-se atualizado, cumprir e fazer cumprir os atos regulatérios do exercicio da profissdo de
enfermagem, em observancia a Lei do Exercicio Profissional e o Cédigo de Eticade Enfermagem, seguindo
rigorosamente as diretrizes estabelecidas, para a garantia da conduta ética e legal no exercicio da
profissdo de enfermagem e da qualidade do cuidado prestado aos pacientes.

® Colaborar com todas as atividades de fiscalizacgdo do COREN-MG, bem como fazer cumprir, no prazo
estabelecido, todas as notificacGes, citacdes, convocacdes e intimagdes que lhes forem demandadas pela
Autarquia, para o fortalecimento da relacdo de transparéncia e cooperagao com o COREN-MG.

e Contribuir na promoc¢do da qualidade e desenvolvimento da assisténcia de Enfermagem com praticas
seguras para a sociedade,profissionaisde Enfermagem e instituicGes de saude,em seus aspectos técnicos e
éticos, para a garantia de praticas seguras e de alta qualidade na assisténcia de Enfermagem.

e Observar as Normas Regulamentadoras (NR), as Resolu¢des de Diretoria Colegiada (RDC), portarias
ministeriais edemais atos normativos de 6rgdos sanitarios e de saude, para a mitigacdo dosriscos asaude
da equipe de Enfermagem, do individuo, da familia ou da coletividade.

® Assegurar que a prestacdo da assisténcia de enfermagem a pacientes graves seja realizada somente pelo
Enfermeiro e Técnico de Enfermagem, sob supervisdo, conforme Lei n27.498/86 e o Decreto n294.406/87,
e demais dispositivos legais, para a garantia da seguranca e da qualidade da assisténcia nos servigos de

Enfermagem,respeitandoascompeténciasespecificaseassegurandoumapraticaprofissionaladequadae

regulada.
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e Participar do processo de selecdo de pessoal da equipe de Enfermagem da UPA, certificando-sequeesta
de acordo com o disposto na Lei n° 7.498/86 e Decreto n° 94.406/87, e demais normas vigentes,
designando profissional Enfermeiro que o represente, em caso de auséncia, para a garantia do
atendimento aos requisitos para pleno desempenho das fun¢ées do setor de Enfermagem.

e Participar da avaliacdo de desempenho da equipe de Enfermagem de forma periddica, utilizando
ferramentas validadas e definidas pela UPA, para a promogao do desenvolvimento continuo da equipe de
Enfermagem, identificando pontos fortes e dreas de melhoria.

® Promover, estimular e proporcionar, direta ou indiretamente, proposta politica pedagdgica que favoreca
ao profissional de Enfermagem o processo de ensino/aprendizagem, para o aprimoramento, atualizacdoe
capacitacdo de conhecimento técnico, cientifico e legal.

e Caracterizar o Servico de Enfermagem por meio de ferramenta de Andlise Situacional para fundamentar
Plano de Agdo e posterior avaliacdo dos resultados a ser apresentado a UPA e ao COREN-MG, sempre que
Ihe for solicitado, para a garantia da transparéncia, da melhoria continua e da conformida de com as
normas regulamentares.

e Realizar demais atividades correlatas ao cargo e/ou por determinacdo do seu superior imediato.

GOVERNO FIDENAL
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PORTARIA N.° 084/2024, DE 01 DE NOVEMBRO DE 2024.

ANEXO Il

UPA

UNIDADE
DE PRONTO
ATENDIMENTO

EMPREGO PUBLICO COORDENADOR DE SUPERVISOR(A) DE FARMACIA - HOSPITALAR - RT

GIS:-IIILHG

SETOR DE RECURSOS HUMANOS
DESCRICAO DE EMPREGO PUBLICO

UP&2h

UNIDADE D& RONTO ATEMDIMENTO

)

~J

TITULO EMPREGO PUBLICO: Supervisor de Farmacia -

Hospitalar - RT

OCUPAGAO: Supervisor de Farméacia Hospitalar RT

DEPARTAMENTO: Diretoria
Técnica UPA

SETOR: Servicos de
Apoio a Saude

AREA: Farmacia

CH: 210h més
12h x 36h

CBO: 1414-10

DESCRIGAO DETALHADA:

Coordenar processos e pessoas no setor de Farmdcia, por meio do acompanhamento, identificacao,
avaliacdo e proposicdo de ac¢bes de cunho operacional e estratégico, para garantir a qualidade dos
servicos necessarios a plena atuacdo da Unidade de Pronto Atendimento.

Coordenar a farmacovigilancia, por meio da avaliagdo, compreensdo e detec¢cdo de intercorréncias
relacionadas aos farmacos, para prevencdo de possiveis intoxicacbes, perda de eficacia e/ou uso indevido,
garantindo assim a eficacia dos medicamentos.

Coordenar a organizacao dos medicamentos e auditar a gestdo dos materiais hospitalares, por meio do
armazenamento dos insumos de acordo com as normas da ANVISA e protocolos do Sistema Unico de
Saude - SUS, para garantir a agilidade no abastecimento e uso dos materiais hospitalares, promovendo a
eficiéncia dos servicos de pronto atendimento.

Manter-se atualizado sistematicamente no site da ANVISA, por meio de notas de esclarecimentos
disponibilizadas no site, para a verificagdo de possiveis lotes de medicamentos que podem estar
blogueados e/ou com restri¢Bes, e assim proceder conforme orientacdes do drgio.

Auditar o estoque de medicamentos, em periodos regulares pré-determinados, por meio da verificacdo do
guantitativo, prazo de validade e lote, para a garantia do estoque minimo e de farmacos nos padrdes
estabelecidos pela ANVISA e pelo SUS.

Coordenar a elaboracdo dos termos de referéncia, identificando o quantitativo e as especifica¢cOes
técnicas dos produtos necessdarios, para encaminhamento do processo ao setor de licitacdo, e para a
posterior compra dos insumos necessarios para a continuidade da prestacdo do servico de pronto
atendimento.

Solicitar o descarte de medicamentos vencidos, conforme o programa PGRSS — Plano de Gerenciamento
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de Residuos de Servicos de Saude, para o adequado manejo, separa¢ao, acondicionamento de acordo com
suas caracteristicas e o descarte correto dos residuos sdlidos.

e Coordenar o estoque de medicamentos, identificando se houve o adequado registro de entrada e saida
em software especifico do almoxarifado, para o controle preciso do quantitativo de cada item, evitando
assim a compra desnecessaria e a falta de medicamentos necessarios ao atendimento do servico de
pronto atendimento.

e Gerar relatérios estatisticos de distribuicdo e quantitativo de produtos de salde, por meio da compilagdo
das entradas e saidas no software, para a geracdo de indicadores e consequentemente a elaboracdo de
planos de acdo para as atividades que necessitam de melhorias.

e Disseminar, cumprir e fazer cumprir com as normas estabelecidas pelo Ministério da Saude e ANVISA, por
meio de protocolos e notas de esclarecimento, para eliminagéo, reducdo e prevencdo de intercorréncias
advindas da prestagao do servico fora dos padrdes estabelecidos pelo drgao.

e Coordenar o processo de entrega dos medicamentos solicitados pelos profissionais, para garantir que a
sala de medicamentos seja abastecida em tempo habil e que contenham todos os medicamentos
necessarios para o pronto atendimento.

e Coordenar o recebimento de medicamentos licitados e comprados, para garantir que os medicamentos
estejam de acordo com as normas da ANVISA e disponiveis para suprir as demandas da UPA.

e Estabelecer protocolos quanto a distribuicdao, contagem, condi¢cdes de armazenamento, estoque minimo
dos materiais médicos, conforme legislacdes vigentes e/ou orientagdes técnicas, para maior alinhamento,
fluxo e atendimento as necessidades da UPA.

e Orientar e Coordenar os Auxiliares de Farmacia quanto a organizacdo dos medicamentos, auditando
sistematicamente, para a manutencao da agilidade na distribuicdo e armazenamento de acordo com as
normas técnicas e da ANVISA.

e Cumprir as normas estabelecidas pelo Ministério da Saude, por meio de consultas constantes em suas
atualizac¢des, para eliminagdo, reducdo e prevencdo de intercorréncias advindas da presta¢do do servico
fora dos padrdes estabelecidos pelo 6rgao.

e Coordenar e garantir o direcionamento dos medicamentos para as dreas do pronto atendimento,
conforme cronograma e protocolos estabelecidos, para manutencdo do quantitativo do estoque e
continuidade dos servigos de salde oferecidos.

e Coordenar e garantir o adequado fracionamento dos medicamentos, seguindo normas especificas que
regulam a atividade, para assegurar que o fracionamento dos medicamentos esteja em conformidade com

as regulamentacdes, garantindo a seguranca e eficacia no uso dos insumos farmacéuticos.

Praga Pedro Xisto Gontijo, n° 550 - Centro ; PA2 A% PREFEITURA DE MINAS = N oo, RPL SR
Divinépolis/MG — CEP: 35.500-049 cis-ore UPRAN &% FUREIOT A ¥ sUsmm wooge BRafla



CONSORCIO INTERMUNICIPAL DE SAUDE DA REGIAO AMPLIADA OESTE PARA
GERENCIAMENTO DOS SERVICOS DE URGENCIA E EMERGENCIA — CIS-URG OESTE
CNPJ: 20.059.618/0001-34 - (37) 3690-3200 - www.cisurg.oeste.mg.gov.br 24h UNIDADE

0l
CIS-URG uNnIDADE DE PRONTO ATENDIMENTO PADRE ROBERTO CORDEIRO MARTINS - DIVINOPOLIS/MG ATENDIMENTO

e Coordenar e orientar a adequada contagem de medicamentos, periodicamente, conforme protocolo
estabelecido, para o devido controle do estoque.

e Coordenar o adequado encaminhamento de medicamentos como psicotrépicos, entorpecentes e
especiais, regidos pela portaria 344 de 1998 do Ministério da Salde e suas alteragdes, conferindo o
protocolo estabelecido de apresentacdo de receitudrio especifico constando os dados do usuario e/ou
numero da ocorréncia, nome do(s) medicamento(s), quantidade dispensada e dados do prescritor,
mediante a apresentacdo, para adequagdo as normas previstas em legislagdo vigente.

e Coordenar o cadastramento das notas fiscais referentes a aquisicdo de produtos de saude e
medicamentos, em sistema especifico do almoxarifado, para a devida gestdo dos itens no estoque.

e Coordenar o armazenamento de medicamentos, conforme protocolo e orientagdes técnicas estabelecidas
e repassadas ao Auxiliar de Farmacia, para a manutencdo da organiza¢do e rapida disponibilizacdo ao
pronto atendimento.

e Realizar demais atividades correlatas ao emprego publico e/ou por determinacdo do seu superior

imediato.

GOVERNO FIDENAL
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